
Herzlich Willkommen
an der

Schuljahr 2017-18





Aller Anfang ist schwer

Das gilt auch für den Schulbeginn!
Machen Sie Ihrem Kind den Anfang leicht und geben Sie ihm Zeit 
sich in Ruhe an diesen neuen Lebensabschnitt zu gewöhnen.
Dieses kleine Heft für Sie als Eltern möchte Ihnen dabei helfen, 
sich mit den neuen Begebenheiten an der Havelland-Grundschule 
vertraut zu machen.

Ich heiße Sie und vor allem Ihr Kind herzlich willkommen!

Nutzen Sie das Heft als erste Orientierungshilfe im Schulalltag, 
scheuen Sie sich aber bitte nicht, sich bei weiterführenden Fragen 
an uns zu wenden.

Ich wünschen Ihnen und Ihrem Kind eine unbeschwerte und schö-
ne Schulzeit und hoffe auf eine gute Zusammenarbeit!
 
Ihre Schulleitung



Wir haben im JüL-System 7 verschiedene Lerngruppen, aus denen 
dann später die zukünftigen 3. Klassen gebildet werden.

In jeder Lerngruppe lernen Sonnen- und Mondkinder zusammen.

1. Jahrgang                           2. Jahrgang

Lerngruppen

Lerngruppe Lerngruppe

LerngruppeLerngruppe

Lerngruppe Lerngruppe Lerngruppe

Fuchs

IgelSchmetterling

Hase

Feldmaus Biber Amsel



1. Std.  8.00 – 8.45 Uhr 
2. Std.  8.50 – 9.35 Uhr      
 Frühstückspause: 9.35 - 9.50 Uhr
       Hofpause: 9.50 – 10.05 Uhr

3. Std.  10.10 – 10.55 Uhr 
4. Std.  11.00 – 11.45 Uhr      
 Hofpause: 11.45 – 12.05 Uhr  
    
    Mittwoch AG-Zeit: 11.45 – 13.20
    5. Std. 13.20 – 14.05

5. Std.  12.10 – 12.55 Uhr 
6. Std.  13.00 – 13.45 Uhr 
7. Std.  13.50 – 14.35 Uhr 

Unterrichtszeiten

Anfangszeiten:
Die erste Schulstunde beginnt um 8:00 Uhr. Ab 7:45 Uhr kann Ihr 
Kind in den Klassenraum, davor wartet es bitte unten im Gang. 
Uns ist ein pünktlicher Unterrichtsbeginn sehr wichtig. Dazu muss 
Ihr Kind spätestens um 7:50 Uhr in der Schule sein, denn es benö-
tigt morgens Zeit, um sich zu organisieren, d.h. die Jacke ausziehen, 
den Platz vorbereiten, das Mitteilungsheft abgeben, Arbeitshefte 
zurückstellen, Arbeitsblätter abheften, sich mit den anderen Kin-
dern austauschen usw.
Nur durch ein rechtzeitiges Erscheinen in der Klasse kann Ihr Kind 
dies alles schaffen und einen angenehmen Start in den Schultag 
haben.



Verabschiedung im Gang

In den ersten Schulwochen können Sie Ihr Kind gerne morgens in 
die Klasse begleiten. 
Wir würden Sie aber bitten, Ihr Kind spätestens nach den Herbstferi-
en bereits unten im Gang zu verabschieden. 
So kann Ihr Kind in seiner Selbstständigkeit gefördert werden.
Denn etwas alleine zu schaffen, ohne Mama oder Papa an der Seite, 
das stärkt das Selbstbewusstsein Ihres Kindes und macht Ihr Kind zu 
Recht stolz.
Nebenbei trägt es zur Sicherheit Ihres Kindes bei, denn so können 
wir besser erkennen, ob sich schulfremde Personen im Schulhaus 
befinden.



Frühstück

An der Havelland-Grundschule legen wir großen Wert auf ein ge-
sundes Frühstück. 
Nicht umsonst ist im Stundenplan eine feste gemeinsame Früh-
stückszeit vor der ersten Hofpause eingeplant. 
Bitte geben Sie Ihrem Kind für unsere Frühstückspause eine kleine, 
möglichst gesunde Mahlzeit in einer Box sowie ausreichend Trinken 
in einer dichten(!) Flasche mit. 
Ihr Kind sollte außerdem bereits vor der Schule gefrühstückt haben, 
um den Schultag gestärkt beginnen zu können.



Das Mitteilungsheft

Das Mitteilungsheft spielt eine wichtige Rolle im Schulalltag.                             

Zum einen notieren die Kinder darin manchmal kleine Erinnerungs-
sätze bezüglich der Hausaufgaben. 

Zum anderen können Sie mittels des Heftes mit den Lehrern kom-
munizieren.  wManchmal werden Sie kurze Nachrichten von den 
Lehrkräften darin finden oder Sie schreiben selber ein paar Sätze, 
wenn Sie eine Frage haben oder etwas (z.B. die Entschuldigung im 
Krankheitsfalle) mitteilen möchten. 

Auch werden Briefe mit wichtigen Informationen in dieses Heft ge-
klebt. Daher sollten Sie dieses Heft regelmäßig durchsehen.

Ihr Kind hat dann die Aufgabe, das kleine Heft am frühen Morgen 
beim Klassenlehrer abzugeben.



Krankmeldung

Wenn Ihr Kind krank ist und nicht zur Schule kommen kann, müssen 
Sie es entschuldigen. 
Bitte rufen Sie bereits am ersten Fehltag in unserem Sekretariat an. 
Tel: 90 277-7155. 

Dort wird die Krankmeldung entgegengenommen und an die Klas-
senlehrer weitergeleitet. In jedem Fall benötigen wir zusätzlich eine 
schriftliche Entschuldigung, die Sie nachreichen können, wenn Ihr 
Kind wieder gesund ist.

Die Meldung gleich am ersten Tag ist so wichtig, damit wir wissen, 
dass Ihrem Kind auf dem Schulweg nichts geschehen ist. 

Ab dem 4. Fehltag müssen Sie uns umgehend ein Attest vom Arzt 
zukommen lassen.

Bitte beachten Sie, dass es Ihre Aufgabe als Eltern ist, die  versäum-
ten Unterrichtsinhalte zu besorgen und diese mit Ihrem Kind nach-
zuarbeiten.



Elternsprechtag

Die Jül-Lehrkräfte bieten 2x im Jahr einen Elternsprechtag an. 

Im November findet der Elternsprechtag für die 
Sonneneltern statt. 

Im März/April findet dann der Elternsprechtag für die 
Mondeltern statt. 

Sie erhalten jedes Mal rechtzeitig im Voraus eine Einladung. 

Sollten Sie unabhängig von den Elternsprechtagen Gesprächsbedarf 
haben, so zögern Sie nicht, sich über das Mitteilungsheft an die ent-
sprechende Lehrkraft zu wenden. 



Grundlagen

Das sollte Ihr Schulkind bereits können:

Sollte Ihr Kind diese grundlegenden Fertigkeiten des Alltags noch 
nicht selbstständig beherrschen, möchten wir Sie herzlich bitten, 
diese Übungen spielerisch im häuslichen Umfeld zu trainieren!



Die Hausaufgaben

An der Havelland-Grundschule bekommen die Kinder regelmäßig 
Hausaufgaben auf. Sollte Ihr Kind nachmittags den Hortbereich 
besuchen, hat es die Möglichkeit, in einem begrenzten Zeitraum 
unter Aufsicht seine Hausaufgaben zu erledigen. Dennoch bleibt es 
in Ihrer Verantwortung, die Erledigung der Hausaufgaben zu kont-
rollieren und gegebenenfalls mit Ihrem Kind auch nach der Hortzeit 
weiter zu üben.
Da wir mit individuellen Lernwegen arbeiten, haben die Kinder 
meist unterschiedliche Hausaufgaben auf. Jedes Kind besitzt daher 
eine große Mappe, in die die Hausaufgaben gelegt werden. Zusätz-
lich werden die entsprechenden Aufgaben mit einem X gekenn-
zeichnet. 
So ist es Ihnen möglich, den Überblick zu behalten. Ab der 3. Klasse 
wird dann ein Hausaufgabenheft eingeführt.
Besonders in der ersten und zweiten Klasse tragen Sie sehr zum 
Lernerfolg Ihres Kindes bei, wenn sie regelmäßig mit ihm Lesen und 
Kopfrechnen üben. Es ist also nicht notwendig, in den Arbeitsheften 
ohne Absprachen vorzuarbeiten. 

Nähere Informationen finden Sie auch auf der Website:
Rubrik „Schulleben“ - Hausaufgaben

w



AGs

Der Mittwoch ist an der Havelland-Grundschule der AG-Tag. 
Ihr Kind kann für ein halbes oder ein ganzes Jahr eine unserer zahl- 
reichen AGs wählen, die es dann nach der 4. Stunde besucht.  
Außerdem findet eine größere Mittagspause statt. 

Von Sport und Tanz, über Zeichnen, Basteln und Erfinden bis hin 
zu Theater, Kochen und Fremdsprachen – die Schule bemüht sich, 
jedes Jahr ein abwechslungsreiches Angebot anzubieten.
In den allermeisten Fällen sind die Angebote kostenlos oder zumin-
dest kostengünstig. Sie werden rechtzeitig über das AG-Angebot in- 
formiert und können dann gemeinsam mit ihrem Kind ihre Wunsch-
AG angeben. 

Hortkinder essen in dieser AG-Mittags-Zeit ihr Mittagessen. Alle 
Kinder die nicht in den Hort gehen, können entweder in der Mensa 
ihre mitgebrachten Brote essen oder Sie buchen nur für diesen Tag 
ein Mittagessen dazu.

Nach der AG-Mittagsphase geht jedes Kind wieder in seine Klasse 
und hat noch eine Stunde Unterricht (von 13.20 bis 14.05 Uhr)



Die Ampel

Viele Lehrkräfte an der Havelland-Grundschule nutzen 
das Ampelsystem im Unterricht, um den Kindern op-
tisch zu verdeutlichen, wie gut sie sich an die verein-
barten Regeln halten.

Zu Beginn des Tages starten die Kinder im grünen Be-
reich. Das bedeutet, sie halten sich an die Regeln.

Hat ein Kind gegen eine Regel verstoßen, wird es als 
erste Ermahnung an der Ampel auf gelb gesetzt. Bleibt 
es bei einem einmaligen Ausrutscher, kann das Kind im 
Laufe des Schultages wieder auf grün wechseln. 

Bleibt es auf gelb und verstößt erneut gegen Klassen- 
oder Schulregeln, rutscht das Kind weiter hoch auf rot. 
Das bedeutet dann in den meisten Fällen, dass die 
Eltern informiert werden. Hier wird je nach Situation 
entschieden.

Einige Kollegen fügen noch eine weitere Stufe hinzu: 
glitzer oder blau. Das bedeutet, dass sich das Kind 
durch eine besondere Leistung hervorgetan hat und 
dies gewürdigt werden soll.

  rot 

gelb 

grün 
  
 blau/   
glitzer 



Klassenrat

Der Klassenrat fördert demokratisches Miteinander und Partizipati-
on in der Institution Schule. 
Er ist ein wesentlicher Bestandteil an der Havelland-Grundschule 
und wird von den Klassensprechern geleitet.
In den wöchentlichen Sitzungen beraten, diskutieren und entschei-
den die Schüler über selbstgewählte Themen. 
Der Klassenrat dient der Klasse als Forum für Ihre Anliegen: Vor-
schläge, Ideen und Wünsche, Probleme, Konflikte und Lösungen 
sowie Lob und positive Erfahrungen stehen dabei im Vordergrund.

Klassenregeln, Schulordnung

Die Klassenregeln werden flexibel mit der Klasse im Klassenrat erar-
beitet und regelmäßig reflektiert sowie überarbeitet.

Die Schulregeln bzw. die Hausordnung erhalten Sie separat von uns.



Arbeitshefte

Bitte versehen Sie die Arbeitshefte Ihres Kindes in der ersten  
Woche mit entsprechenden Schutzumschlägen, damit sie lange  
brauchbar bleiben.

Da die Kinder viele verschiedene Hefte haben und sich oft an den 
Farben der Hefte orientieren, ist es wichtig, dass es sich um farblo-
se, transparente Umschläge handelt. 

So kann sich Ihr Kind schneller zurechtfinden.



BVG-Schulklassenticket

Da wir im Schuljahr zahlreiche Ausflüge mit den Kindern unterneh-
men, kaufen wir ein Schulklassenticket. 

Wenn Sie sich daran beteiligen wollen, müssen Sie uns einmalig für 
das ganze Schuljahr 8 € geben und Ihr Kind ist damit versorgt. An-
dernfalls geben Sie bitte zu jedem Ausflug die passenden Bustickets 
im Vorfeld ab.



Bleistift, Rollerpen & Füller

In der ersten Klasse lernt Ihr Kind schreiben. 

Bei diesem Lernprozess beginnt es am besten mit einem 
dicken Bleistift. Dieser hilft Ihrem Kind, das Schreiben zu 
erlernen. 

Wenn die motorischen Abläufe verinnerlicht sind, wech-
selt Ihr Kind dann zu einem dünneren Bleistift. 

Sind die Kinder weit genug in ihrer feinmotorische Ent- 
wicklung, kommen meist im Laufe der zweiten Klasse wei-
tere Schreibgeräte wie der Rollerpen oder ab der dritten 
Klasse der Füller hinzu.



Der Hort: HaQuaMa Schülerzentrum (TÄKS e.V.)

Ansprechpartner_innen:       
Michaela Günther, Sven Rösicke (Leitung)
Patricia Meyer-Jahn (Integration)

Hortbereich I
Im Schulhaus 1, erste und zweite Etage
Telefon: 78 71 50 44

Hortbereich II
Im Schulhaus 2, Erdgeschoss und Räume in den oberen Etagen
Telefon: 29 03 36 89

Öffnungszeiten:
06.00 Uhr bis 18.00 Uhr (nach Bedarfsbescheid)
07.30 Uhr bis 13.30 Uhr VHG

Telefon: 030/ 787 124 69
Email: haquama@taeks.de
http://www.taeks.de/hort-haquama



Herzlich Willkommen  im HaQuaMa Schülerzentrum

Die Havelland-Grundschule arbeitet mit dem freien Träger TÄKS e.V. 
zusammen.

Erzieher/innen begleiten den Unterricht in den SAPH-Lerngruppen 
und in den 3./4. Klassen. In den 5. und 6. Klassen stehen Erzieher-
stunden zur Ausflugs- und Projektbegleitung zur Verfügung.

Viele Kinder besuchen nach dem Unterricht den Hort. 
Die Gruppenerzieher/innen gehen mit den Kindern in die Mensa 
zum Mittagessen und betreuen die Hausaufgabenzeit.

Danach gibt es ein vielfältiges Freizeitangebot in den Horträumen, 
in der Turnhalle oder auf dem Schulhof. Die Kinder werden dann 
nicht mehr in ihrer Gruppe betreut, sondern wählen sich das Ange-
bot aus, das ihnen Spaß macht. 



Wie melde ich mein Kind für die Hortbetreuung an?

Dazu benötigen Sie einen Bedarfsbescheid des Jugendamtes, Amt 
für Kindertagesbetreuung. Anträge erhalten Sie im Internet oder bei 
uns im Hortbüro. 

Sie können je nach Bedarf verschiedene Module beantragen: 

ab 6.00 Uhr (Frühbetreuung), 
bis 16.00 Uhr oder bis 18.00 Uhr (Spätbetreuung).

Mit dem Bedarfsbescheid kommen Sie zu uns ins Hortbüro, um 
einen Betreuungsvertrag zu schließen.

 Vertrag 



Wie finde ich mein Kind?

Die Kinder melden sich nach Schulschluss im Hort an.
Dazu hängen sie ihr farbiges Namensschild an eine Magnettafel 
und ordnen sich so den jeweiligen Räumen zu. So können Sie beim 
Abholen erkennen, wo sich Ihr 
Kind aufhalten sollte.

Wenn Sie Ihr Kind abholen, melden Sie es persönlich am Empfang 
ab. 
Wenn jemand anderes oder Ihr Kind sich selbst abmelden darf, 
brauchen wir Ihre schriftliche Einwilligung. 

Sollte Ihr Kind ausnahmsweise von einer Person abgeholt werden, 
die nicht im Aufnahmebogen vermerkt ist, schreiben Sie uns bitte 
eine Notiz in das Mitteilungsheft oder geben persönlich im Hort 
Bescheid.
Das Gleiche gilt für andere Abweichungen vom Normalfall.

 



Schließfächer

Alle Hortkinder haben Schließfächer für ihre Schulmappen                         
und schließen diese nach Schulschluss darin ein.

Die Verteilung der Schließfächer läuft über den Hort (Empfang).

Der Schlüsselpfand beträgt 6 € und wird nach Beendigung des Hort-
vertrages wieder zurückerstattet.

Bei Verlust eines Schlüssels geben Sie bitte Bescheid. Es wird dann 
gegen ein erneutes Schlüsselpfand ein Ersatzschlüssel ausgehändigt.



VHG  –  „Verlässliche Halbtags-Grundschule“

Ihr Kind kann ohne Hortvertrag zwischen 7.30 Uhr und 13.30 Uhr 
betreut werden. 

Wir bitten um Anmeldung Ihres Kindes, falls Sie die VHG-Betreuung 
in Anspruch nehmen möchten. 
VHG-Kinder müssen bis spätestens 13.30 Uhr direkt bei dem/der 
zuständigen ErzieherIn abgemeldet werden. Weitere Informationen 
erhalten Sie bei der Anmeldung Ihres Kindes zur VHG-Betreuung.

Wenn Ihr Kind ohne Hortvertrag in der Mensa essen möchte, kön-
nen Sie direkt mit unserem Essen-Anbieter LUNA einen Vertrag ab- 
schließen. Sprechen Sie uns einfach an.



Die Schule hat eine eigene Webseite.

www.havelland-grundschule.cidsnet.de

Werfen Sie regelmäßig eine Blick darauf.

Dort finden Sie:
-   die aktuellen Veranstaltungstermine
-   die Schulordnung
-   Infos zu jeder Lerngruppe bzw. Klasse
-   den aktuellen Essensplan
-   alle notwendigen Formulare zum Herunterladen
-   Empfehlungen für das „Lernen im Netz“
-   Fotos von vergangenen Veranstaltungen
-   und Vieles mehr ....

Schulwebseite



Vielen Dank !





Havelland-Grundschule

Kolonnenstr. 30 - 30a
10829 Berlin

Tel.   90 277 - 7155 (Schulsekretariat)
Fax   90 277 - 7060

E-Mail  07g05@07g05.schule.berlin.de

www.havelland-grundschule.cidsnet.de


